INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Daniel Josue Rosales Quevedo CUL: 2131192180101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-260-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 72394021

Nimero de Factura: 3403761670 Serie: BFAB4EAC
Honorarios Mensuales: Q. 6000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2024

Monto Total del Contrato Q. 23612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS del la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoye en la revision de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccién de Recursos Humanos para pago de personal del

9) renglén 031 tanto compromiso como devengado

b) Se brindo apoyo en la realizacién de cdlculos de pago de bonificacién anual (bono 14), aguinaldo, bono navidefio y bono vacacional del
personal contratado en el renglén 031

¢} Apoye en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo del personal renglén 031

d) Brinde apoyo en la publicacién de contratos 031 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas
e) Apoye en la entrega de documentos internos y externos

f)  Sebrindao apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el renglén 03t
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Daniel Josue Rosales Quevedo CUL: 2131192180101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-260-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 72394021

Ndmero de Factura: 3403761670 Serie: BFABAEAC
Honorarios Mensuales: Q. 6000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/04/2024
Monto Total del Contrato Q. 23612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: "El Técnico " se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELECACION DE

RECURSOS HUMANOS del la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segtin Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoye en la revisién de 4 néminas mensuales y 4 adicionales enviadas de la Direccién de Recursos Humanos para pago de personal del

o) renglén 031 tanto compromiso como devengado.

b) Apoye en la realizacién de célculos de pago de bonificacién anual (bono 14), aguinaldo, bono navidefio y bono vacacional del personal
contratado en el renglén 031,

0 Apoye en la digitalizacién de 7,000 documentos del personal activo y pasivo del personal renglén 031, asi mismo manteniendo el archivo
fisico y digital organizado y actualizado.

d) Apoye en la publicacién 1,218 de contratos 031 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas, cumpliendo con los procedimientos
ante la Contraloria General de Cuentas.

o Apoye en la entrega de 45 documentos internos y externos, los cuales brindaron informacion al personal del Renglon 031 sobre sus procesos
de contratacion o documentacion relacionada al proceso de pago.

f Apove en la elaboracién de 25 oficios sobre acciones de personal contratado en el renglén 031, para su seguimiento y efectos
correspondientes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril del 2024
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Daniel Josue Rosales Quevedo CUL 2131192180101
Ndmero de contrato: DGPCYN-029-260-2024 Acuerdo Ministerial: 10-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 72394021

Numero de Factura: 3403761670 Serie: BFAB4EAC
Honorarios Mensuales: Q. 6000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 30/04/2024
Monto Total del Contrato Q. 23612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/04/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “El Técnico * se compromete a prestar sus servicios Técnicos para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS del la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a
las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Tecnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enundiativas. (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoye en la revisién de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccién de Recursos Humanos para pago de personal del
renglén 031 tanto compromiso como devengado

a)

Se brindo apoyo en la realizacién de célculos de pago de bonificacién anual (bono 14), aguinaldo, bono navidefio y bono vacacional del

b) personal contratado en el renglén 031

& Apoyeenla digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo del personal renglén 031

d) Brinde apoyo en la publicacién de contratos 031 en el portal Web de la Contralorfa General de Cuentas

e) Apoye en la entrega de documentos internos y externos

£  Se brindao apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el renglén 031
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